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, HLAVA I.
UVODNI USTANOVENI

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

Valna hromada, jako vedouci organu vefejné spravy DSO Skola Jilovska, IC 19435924, se sidlem
Komenského 365, 254 01 Jilové u Prahy, (dale jen ,DSO%), vydava tuto smérmici k zavedeni,
udrzovani a provéfovani vnitiniho kontrolniho systému DSO v navaznosti na zékon €. 320/2001 Sb..
v platném znéni (dale jen ., Zakon*).

DSO, jako organ vefejné spravy dle §2 pism. a) Zakona, hospodaii s vefejnymi prostiedky.

Ke spInéni povinnosti, které uklada Zakon, Clenska schiize vymezuje postaveni a odpovédnosti osob
zucastnénych na hospodareni s vefejnymi prostiedky DSO.

Vydani této smémice Clenské schiize povazuje za dostateéné opatieni k nahradé funkce interniho
auditu v souladu s §29 odst. 6. Zakona.

HLAVA II
ZAJISTENI RiDiCi KONTROLY

2.1.

Prikazce operaci

Clenska schiize pro zajidténi piedb&né kontroly planovanych a piipravovanych operaci
povétuje funkei pFikazee operaci zvoleného predsedu DSO.

Odpovédnosti piikazce operaci vychdzi z ustanoveni Zakona, jeho hlavnimi ukoly jsou
zejména:
a) provéfovat podklady k pfipravovanym pifjmim a vydajim DSO pied jejich realizaci

z hlediska hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti,

b) provéfovat soulad piijmi a vydaji s pravnimi piedpisy, pfisludnymi rozhodnutimi Valné
hromady, smluvnimi dokumenty,

c) piedavat podklady k realizaci piijmt a vydaju, které schvilil, osobé povérené funkci
spravce rozpoc¢tu a hlavni ucetni,

d) veas a spolehlivé informovat spravni radu o rizicich, nesrovnalostech nebo jinych
nedostatcich zpusobenych zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s prostiedky DSO nebo trestnou ¢innosti.

2.2. Spravce rozpoctu, hlavni ucetni

Vzhledem k jednoduchosti finanéniho fizeni a skute¢nosti, ze DSO zajiStuje svoji ¢innost
bez zaméstnanci s vyuzitim sluzeb externich odborniku, existuje mala pravdépodobnost
vyskytu nepfiméfenych rizik pro hospodaieni s prostiedky DSO. Clenska schiize proto
slu¢uje funkce spravce rozpoctu a hlavni ucetni.

Clenska schiize pro zajidténi predb&zné kontroly planovanych a pfipravovanych operaci
povéfuje na zakladé §5 odst. 2 Zikona k nakladani s vefejnymi prostiedky funkei spravce
rozpo¢tu a hlavni G¢etni fyzickou osobu dle svého rozhodnuti. Povéfeni této fyzické osoby
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md pisemnou formu dle piilohy ¢. I a je vydavano predsedou DSO na zakladé usneseni
Clenské schuze.

Odpovédnost povéiené fyzické osoby vychazi z ustanoveni Zakona, jejimi hlavnimi ukoly
jsou zejména:

a) provéfovat a schvalovat podklady k pfipravovanym pfijmim a vydajim DSO pied jejich
realizaci z hlediska jejich souladu s rozpo&tem DSO, popf. jeho stiednédobym vyhledem
rozpoctu,

b) v piipadé, Ze od piikazce operaci obdrzi ke schvileni podklady k realizaci prijmu Ci
vydaje. ktery neni v souladu se schvalenym rozpoétem, pisemné upozornit na tuto
skute¢nost piikazce operaci a pripadné pripravit navrh na rozpo¢tové opatient,

¢) v&as a spolehlivé informovat prikazce operaci o rizicich, nesrovnalostech nebo jinych
nedostatcich zptisobenych zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s prostiedky DSO nebo trestnou ¢innosti.

2.3. Nakladani s bankovnim tétem, opravnéna osoba

Pravo nakladat s bankovnim Gc¢tem DSO a uzavirat smlouvy o vedeni bankovnich uctu ma
predseda DSO. Uhrady z bankovnich Gétii provadi predseda DSO spole¢né s dalsi
opravnénou osobou. Opravnéni ma pisemnou formu dle Pfilohy ¢. 2 této Smérnice.
Opravnéna osoba je povinna po schvaleni realizace vydaju zajistit uhradu dluhi DSO
formou bankovniho prevodu. Pievodni pfikaz na ihradu z bankovniho G¢tu v elektronické
&i papirové formé autorizuje pfedseda DSO spole¢né s touto opravnénou osobou.

2.4. Realizace vydaju

Souhlas s thradou planovanych vydaji predseda DSO vyjadiuje formou emailu spravei
rozpoctu a povéfené osobg, ktery obsahuje pokyn k hrad¢ spolu s pislusnym dokladem
(faktura, smlouva, platebni piikaz, slozenka).

Souhlas méize byt vyjadien téZ elektronickym dorucenim dokladu s textem ..Souhlasim™,
ktery je opatien zarucenym elektronickym podpisem, popiipadé doru¢enim dokladu
v papirové podobé s originalnim podpisem a textem ..Schvaluji Ghradu™,

2.5. Nakladani s hotovosti

DSO nevede hotovostni pokladnu, veskeré piijmy a vydaje jsou realizovany bezhotovostné
prostfednictvim bankovnich ucti DSO.

HLAVA IIL.
PROVEREN{ UCINNOSTI A HODNOCENI SYSTEMU

3.1. Za ugelem systematického provéfovani a hodnoceni systému Fidici kontroly Clenska schiize

voli kazdoro&né alespon 2 své ¢leny, ktefi jsou povéfeni provefit nakladani s piijmy a vydaji
DSO za uplynuly kalendéaini rok ve smyslu Zakona a podat o tom zpravu Clenské schiizi,
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3.2. Valnd hromada za i¢elem provéfeni dle predchoziho odstavee mize povéfit také nezavislého
odbornika.

3.3. Zpravu o hodnoceni systému finanéni kontroly za kalendaini rok Valna hromada projedna
nejpozdéji do 30.6. roku nésledujiciho.

HLAVA IV.
ZAVERECNA USNESEN(

4.1. Tato smérnice byla schvélena na jednani Clenské schiize ¢. 1/2023 dne 21.8.2023 usnesenim
¢. 7/1/2023.

4.2. Navrhy na Gpravy a aktualizace znéni predklada predseda DSO. popf. ostatni ¢lenové Valné
hromady.

Ing. Vladimir Vosicky, Ph.D., pfedseda DSO

PRILOHY

PFiloha ¢é. 1 — PovéFeni spravce rozpoctu a hlavni uicetni
Priloha & 2 — Opravnéni osoby k dispozici s bankovnimi ucty
Priloha ¢. 3 — Podpisové vzory
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